Elektronikus szamla

2020.04.16.
Az elektronikus szamlakkal kapcsolatos legfontosabb tudnivalok

A koronavirus-jarvany terjedésével dsszefliggésben egyre nagyobb igény meriil fel a
bizonylatok, igy a szamlak elektronikus tovabbitasara, befogadasara. Ez a tajékoztatd azok
szamara kivan segitséget nyljtani, akik ebben a helyzetben térnek at az elektronikus
szamlazasra illetve ebben az idészakban fogadnak be eldszor ilyen bizonylatokat. Ennek
kapcsan a tajékoztatd tampontokat kivan adni abban is, hogy milyen technoldgiai megoldasok
alkalmazasa esetén beszélhetiink elektronikus szdmlarol és mely megoldasok nem
»eredményeznek” elektronikus szdmlazast, ez kihatassal van ugyanis a befogadott szamlak
megorzési modjara.

Az elektronikus szamla fogalma

Fontos tudni, hogy az Afa tv.l1 el6irasai alapjan elektronikus szamlanak mindsiil minden
olyan, az e torvényben eldirt adatokat tartalmazo6 szamla, amelyet elektronikus formaban
bocsatottak ki és fogadtak bel2!. Az afa eléirasok értelmében a szamla kibocsatasa ténylegesen
a szamla szamlabefogado részére torténd rendelkezésre bocsatassal valésul meg. Ennek
kovetkeztében elektronikus szamlanak mindsiil az eredetileg papir alapon eléallitott szamla is,
melyet azonban nem személyesen vagy postai uton bocsatanak a befogadé rendelkezésére,
hanem gy, hogy azt beszkennelve, elektronikusan tovabbitjak részére. Ezért
elektronikusszamlanak mindsiil a kizérolag e-mailben, egyéb elektronikus lizenetben
megkiildott PDF szamla is.

Fontos, hogy a tAvnyomtatassal kibocsatott szamlak esetében a bizonylat nem elektronikus,
hanem papiralapt szdmlanak mindsiil. A tavnyomtatés elektronikus csatorndn keresztiili
papiralapt szamla kibocsatasi megoldas. A tdvnyomtatas lényege, hogy a vevd szamara
elektronikus uton olyan dokumentum érkezik, melyet kizardlag nyomtatni tud, vagy akar
egybdl a nyomtatdjara keriil. Ennek technikai megoldasa lehet egy csak nyomtathato
allomany megkiildése, vagy egy olyan link megkiildése, melynek megnyitasat kovetden
elindul a nyomtatas. Technikailag kivitelezhet6 olyan megoldas is, hogy a szamla kibocsatoja
tavolrdl eléri a vevdjének a nyomtatojat €s azon keresztiil keriil kinyomtatasra a szamla. A
tdvnyomtatds esetén a szamla kibocsatasnal biztosnak kell lennie a kibocsatonak abban, hogy
a befogado oldalan papiralapt szamla keletkezik.

Fentiek alapjan azonban nem mindsiil tAvnyomtatasnak az olyan megoldas, amikor a

szamlakibocsato e-mailben megkiild egy PDF dokumentumot azzal, hogy a vevd nyomtassa
ki és papiralapon 6rizze meg azt.

Az elektronikus szamlikkal szemben tamasztott Afa tv-beli kovetelmények
Az elektronikus szamla alkalmazdsénak feltétele
e aszamla befogado6 beleegyezése (ami nem csak formadlis lehet, hanem megvaldsulhat

példaul a kapott szamlan szerepld ellenérték kifizetésével, hallgatolagos beleegyezés
révén is), illetve
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« EDI rendszer alkalmazésa esetén a felek eldzetes, irasbeli megallapodasa.tl

Ha tehat a felek papiralapu szamlazéasban allapodnak meg azzal, hogy a szamlat elézetesen,
tajékoztatas céljabol elektronikusan is megkiildik, akkor a papiralapt bizonylat tolti be a
szdmla szerepét.

Az Afa tv. eléirasal®! alapjan a szamla kibocsatasanak idépontjatol a szamla megérzésére
vonatkoz6 idészak végéig biztositani kell

o aszamla eredetének hitelességét,
o adattartalma sértetlenségét és
e olvashatdsagat.

E hérmas kovetelménynek egyébként nem csak az elektronikus, hanem a papiralapti
szamlanak is meg kell felelnie.

Az ,eredet hitelessége” a terméket értékesito, a szolgaltatast nyujté illetve a szamlat kibocsatd
azonossaganak biztositasat jelenti.®! Az ,adattartalom sértetlensége” azt jelenti, hogy a
szamlanak az Afa tv. szerinti tartalméat nem valtoztattak meg.l®! A szamla olvashatosaga pedig
azt jelenti, hogy a szdmlanak az ember szamdra — alapos vizsgalat illetve magyarazat nélkiil —
olvashatonak kell lennie.

Az e kovetelményekhez kapcsolodo keretszabalyl™ értelmében az eredet hitelességére, az
adattartalom sértetlenségére és az olvashatosagra vonatkozo6 kovetelményeknek barmely
olyan iizleti ellendrzési eljarassal eleget lehet tenni, amely a szdmla és a termékértékesités/
szolgaltatasnyujtas kozott megbizhato iizleti kapcsolatot biztosit. Az eredet hitelességére és az
adattartalom sértetlenségére vonatkozo feltételt a szamlakibocsatonak és a
szamlabefogadonak is teljesitenie kell. E feltételek fennallasat a felek egymastol fiiggetleniil
(is) biztosithatjak.

Az eredet hitelességének és az adattartalom sértetlenségének biztositasa
o Elektronikus modon

Az Afa tv. két olyan eljarast nevesit, amelynél a torvény erejénél fogva elfogadott, hogy az
elektronikus szamla eleget tesz a szamla eredetének hitelességére, adattartalma sértetlenségére
vonatkozo kovetelményeknek .8l Ezek a kovetkezok:

o mindsitett elektronikus alairassal ellatott szamla,
o EDI elektronikus adatként l1étrehozott és tovabbitott szamla.

Az EDI rendszer kialakitasanak feltétele két tigyviteli rendszer kozotti zart informatikai
kapcsolat kiépitése. A zart kapcsolatot nem csupan az értékesitd és a vevd kozvetlentil, hanem
szamlazasi szolgaltaton keresztiil is kialakithatja.

Az Afa tv. a fokozott biztonsagu alairast nem nevesiti, ennek ellenére az eredet hitelességére
¢s az adattartalom sértetlenségére vonatkozo6 feltételnek megfelel6ként fogadhato el a fokozott
biztonsagh alairassal ellatott szamla is, figyelemmel az eIDAS Rendeletben!®!
megfogalmazottakra.
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Fokozott biztonsagu €s mindsitett elektronikus alairas tanusitvanyhoz hitelesitd szolgaltaton
keresztiil lehet hozzajutni (bévebb informacio: http://webpub-
ext.nmhh.hu/esign2016/setLanguageAction.do?lang=hu).

Az elektronikus alairas fliggetlen az elektronikus szamla formatumatol, igy akar PDF
dokumentumon, vagy barmely mas fajlformatumban eldallitott dokumentumon (példaul.
XML) is elhelyezhet6. A PDF fajlformatum alkalmas arra is, hogy ne csupan a szamlaképet
jelenitse meg, hanem szamitogéppel konnyebben feldolgozhatd szdmlaadatot is hordozhat.
Ekkor a PDF dokumentumhoz csatolésra keriil egy XML, CSV vagy barmely mas
fajlformatumu, gépileg értelmezhetd adatdllomany is. Ha az elektronikusan alairt XML, vagy
az elektronikusan alairt PDF allomany mellett tajékoztatasként megkiildott XML
dokumentum az online szdmlaadat-szolgaltatadshoz hasznalt séma alapjan késziilt, az
megkonnyitheti a szamlaadatok vevoéi oldalon torténd feldolgozasat.

Az adodalanynak érdemes azt is megvizsgalnia, hogy az altala alkalmazott szaml4z6 program
fel van-e készitve a szamla elektronikus alairasara. Szamos szamlazo program beépitett
funkcioja az elektronikus alairassal ellatott szamla kiallitasa. Egy webfeliileten mitk6do online
szamlazo program esetében ez jellemzden felhaszndloi csomagvalasztas kérdése,
szamitogépre telepitett program esetében pedig az elektronikus alairds tantsitvanyanak a
bedllitasaé. Az addalanynak érdemes felvennie a kapcsolatot a szoftver fejlesztdjével, aki az
adott szoftver miikodésének megfelelden tud részletes tdjékoztatast nydjtani.

Szamlazasi szolgaltatok is nyujtanak olyan szolgaltatast, mely hitelesitd szolgaltatd altal
kiallitott tantisitvanyon alapul. Erdemes megfontolni olyan komplex szolgaltatas véalasztasat
is, ami nem csupan az elektronikus szamla kibocsatasat timogatja, hanem annak hosszua tava
megOrzését is biztositja.

Szintén az addalanyok rendelkezésére all a NAV Online Szamlazo programja. A NAV Online
Szamlazo programja ingyen hasznalhat6. Alkalmazéasanak feltétele, hogy az addalany
regisztraljon a NAV Online Szamla feliiletén.2% A NAV Online Szamlazé programjaval
papiralapu é€s elektronikus szamla is eldallithat6. Ha az addalany a NAV Online Szamlazo
programjaval kivan elektronikus szamlat el6allitani, a kovetkezdkre kell figyelemmel lennie.
Abban az esetben, ha a szdmla kiallitdsakor a szdmla megjelenési formajaként az elektronikus
szamlat valasztja, akkor az elkészitett dokumentumon megjelenik az Elektronikus szamla
felirat, és a szamlat a program megfeleld elektronikus alairassal latja el. Az igy eldallitott
szamlat a szamlakibocsatonak kell elektronikus tton eljuttatnia a szamla cimzettjéhez. A
szamlat az adohivatal — a szamlakibocsato részére — archivalja, igy az értékesitonek a szamla
elektronikus megkiildésén kiviil nincs mas feladata.

Ha a szamla kibocsatoja az el6zdek szerinti lehetdségek barmelyikével €1, akkor az eredet
hitelességére és az adattartalom sértetlenségére vonatkozo6 kovetelménynek valéo megfelelés a
szamla befogadojanal is fennall.

Mivel az Afa tv. felsorolasa nem taxativ, megfeleléek lehetnek azoktol eltérd, az eredet
hitelességét és az adattartalom sértetlenségét biztositd megoldasok is, igy példaul az, ami a
digitalis archivalas szabalyairol szol6 1/2018. (V1. 29.) ITM rendelet (tovabbiakban: ITM
rendelet) 7. §-dban szerepel. E megoldas alkalmazéasanak feltétele, hogy a szamlakibocsato
addalany az online szamlaadat-szolgaltatdsa sordn az Online Szamla rendszerbe tovabbitsa az
elektronikus szdmla hash kodjat. Ebben az esetben az adatszolgaltatast és az elektronikus
szdmla dokumentumot (példaul PDF allomanyt) azonos id6pontban sziikséges 1étrehozni, €s a
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szdmlaadat-szolgaltatdsban a PDF allomany hash kddja szerepeltetendd. Fontos kovetelmény,
hogy az adatszolgaltatas a NAV éltal befogadott (feldolgozott) legyen, valamint, hogy az
elektronikus szdmla dokumentum és a hash koéd egyiittes megorzése valdosuljon meg. Ha a
NAYV altal befogadott (feldolgozott) online szdmlaadat-szolgéltatasban megfelel6 hash kod
szerepelt, akkor ezt a megoldast a szamlakibocsato €s a szamlabefogadoé is alkalmazhatja

Ezzel a megoldasi modszerrel kapcsolatban a szamlazé program fejlesztok tudnak bévebb
informaciot szolgaltatni arrdl, hogy az adott szamlazo programban ez a lehetdség elérhetd-e,
vagy milyen modon lehet megvaldsitani. A megoldast csak azon szdmléknal lehet hasznélni,
amelyek esetén lehetdség van online szdmlaadat-szolgaltatasra. Tehat csak belfoldi
addalanynak kiallitott szamla esetén alkalmazhato.

o Uzleti ellendrzési eljarassal

Az adodalanyok megtehetik, hogy nem a fent emlitett technoldgiai modszerek alkalmazasanak
valamelyikével bocsatanak ki elektronikus szdmlat, ekkor azonban olyan iizleti ellendrzési
eljarast kell hasznalniuk, amely biztositja a szamla eredetének hitelességét, adattartalma
sértetlenségét és olvashatosagat. E kovetelményeket mind a szamlakibocsatonak, mind pedig
a szamlabefogadonak biztositania kell. A két fél altal valasztott modszer egymastol eltérhet,
azon okbol kifolyolag is, mivel az adéalanynak olyan eljarast kell alkalmaznia, amely
leginkabb megfelel sajatossagainak, példaul tevékenységének, méretének, iizleti partnerei
szamanak. Uzleti ellendrzési eljaras alatt olyan eljaras értendd, melyet az adéalany a
szamlanak a sajat pénziigyi kovetelésével illetve kotelezettségével torténd Osszevetése
érdekében alkalmaz. Az addalany szabadon valaszthatja meg az eljarast. A megfeleld iizleti
ellendrzési eljaras soran az addalanynak az adott tigylethez kapcsolodd valamennyi
dokumentumot — igy példaul a megrendelést, szerz6dést, fuvarokmanyt, szallitolevelet,
atutalasi megbizast — Ossze kell vetnie a szamlaval. Emellett természetesen szdmos mas irat is
egyeztethetd a szadmlaval, amennyiben azok is rendelkezésre allnak, ilyen lehet példaul egy
fizetési felszolitas.

A sajat érdekében szamlakibocsatoként és szamlabefogadokeént is kiilondsen azt ellendrzi,
hogy:

e aszamla lényegében megfeleld-e, vagyis, hogy a szdmlaban feltiintetett ligylet
ténylegesen a feltiintetett mennyiségben és mindségben teljesiilt-¢,

tovabbé szdmlabefogadoként vizsgalja, hogy

o aszamla kibocsatojanak ténylegesen a feltiintetett fizetési igénye van-¢,

e aszéamla kibocsatdja altal megadott bankszamlaszam megfelel6-e,

o ¢s hasonldkat annak biztositasara, hogy ténylegesen csak azokat a szamlakat
egyenlitse ki, melyek kiegyenlitésére kotelezett.

Az iizleti ellendrzési eljaras fontos aspektusa, hogy a szamlat az tizleti és szamviteli
folyamaton beliil ellendrzik, nem pedig fiiggetlen, 6nall6 dokumentumként kezelik. Az tizleti
ellendrzési eljarassal akkor teljesithetéek az Afa tv-ben meghatérozott kovetelmények, ha
megbizhato ellendrzési nyomvonalat 1étesit a szamla és a szamlan feltiintetett tigylet kozott,
vagyis azt tamasztja ala, hogy a szdmla megfelelden, a valos gazdasagi eseményt tiikkrozéen
lett kibocsatva. Ez torténhet akar megfelelden kialakitott tigyviteli folyamat keretében, igy
példaul integralt véllalatiranyitasi rendszer alkalmazasaval (amiben az iizleti ellendrzési



eljaras beépitett automatizmusokra épiil, igy a szdmla eredetének hitelességét a rendszerek
biztositjak), vagy akar a szamlanak a meglévd iizleti iratokkal (példdul. a megrendeléssel,
megbizassal, szerzodéssel, szallitod levéllel, atutalasi vagy fizetési bizonylattal) torténd
manualis Osszevetésével. Az tizleti ellendrzési eljaras technikéjanak meghatarozasa (ide értve
annak meghatarozasat is, hogy az tizleti ellenérzési eljaras soran készitenek-e illetve milyen
formaju, tartalmu bizonylatot készitenek) az addalany dontési korébe tartozik.

Alapvetd elvaras az tizleti ellendrzési eljarassal szemben, hogy annak kénnyen kdvethetének
¢s utolag bizonyithatonak kell lenni. Az iratokkal torténé manualis egyeztetés €s annak utdlag
torténd bemutatasa nagyszamu elektronikus szamla esetén adminisztrativ nehézségekkel
jarhat. Nagymértékben megkonnyiti az utdélagos bizonyitést, ha az iizleti ellenérzési eljarassal
kapcsolatos informéciok egy informatikai rendszerben érhetdk el.

Az iizleti ellendrzési eljaras kiegészithetd elektronikus dokumentum védelemmel (példaul
elektronikus alairés, hash kod), mellyel az adoéalany technikailag tudja garantalni az
adattartalom védelmét.

Ha az adéalany olyan elektronikus szamlat fogad be, amin nincs sem elektronikus alairas, sem
hash kod, vagy barmilyen olyan informatikai megoldas, mely védené azt a valtoztatas ellen,
célszerli lehet azt elektronikus alairassal vagy barmely mas dokumentum védelemmel ellatnia.
Egyéni vallalkozok és afaalany maganszemélyek esetében erre megfelelé megoldas lehet az
Ugyfélkapun alapuld Azonositasra Visszavezetett Dokumentumbhitelesitési szolgaltatas, az
AVDH is (https://regi.ugyintezes.magyarorszag.hu/szolgaltatasok/avdh.html).

A befogadott szadmlak esetében az elektronikus alairds a befogadott szamlak kotegelt
alloményén val6 elhelyezésével is megvaldsithatd. A kotegelt elektronikus alairést el lehet
végezni gy, hogy tobb elektronikus szamlat egyetlen fajlba tomoritiink és a tomoritett
adatallomanyra helyeziink el elektronikus alairast. Egy masik modszer, hogy egy elektronikus
dosszié fajlban torténik meg az elektronikus szamlak tarolasa, és az elektronikus dosszié fajlt
irjuk ala elektronikusan. Ez utobbira j6 példa az asice fajlformatum eldallitasa, melyet az
AVDH-n keresztiil is el lehet végezni.

Az elektronikus szamla archivalasa

Az Afa tv. eléirasa alapjan elektronikus okirat kizarélag elektronikus formaban Grizhetd meg.
E kotelezettség teljesitését nem befolyasolja az elektronikus okirat formatuménak a
megvaltoztatasa (példaul PDF-r6l XML-re), feltéve, hogy az eredet hitelessége, az
adattartalom sértetlensége tovabbra is biztositott.11 E kotelezettség teljesitése kapcsan nem
kifogasolhato, ha az addalany a konyvelési, adminisztrativ feladatainak ellatasa soran a
szdmla kinyomtatott ,,méasolatat” alkalmazza (ugyanakkor a megdrzési kotelezettsége ebben
az esetben is az elektronikus formara vonatkozik).

Az elektronikus formaban valéo megdrzes tekintetében az ITM rendelet eldirasai
alkalmazandoak. Ennek 3. §-a értelmében a megorzésre kotelezett a megdrzési kotelezettség
lejartaig folyamatosan koteles biztositani, hogy az elektronikus dokumentum megdrzése olyan
modon torténjen, amely védi az elektronikus dokumentumot a torlés, a megsemmisités, a
véletlen megsemmisiilés, az utdélagos modositas €s sériilés, valamint a jogosulatlan hozzaférés
ellen. A megdrzésre kotelezett kiteles tovabba biztositani, hogy az 6rzott elektronikus
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dokumentum értelmezhetdsége, olvashatosaga — példaul a dokumentum megjelenithetoségét
lehetdvé tevo szoftver- és hardverkdrnyezet biztositasaval — a megdrzési kotelezettség
id6tartama alatt megmaradjon. Ezeknek a feltételeknek a teljesitéséhez a rendelet meghataroz
bizonyos modszereket. A megdrzésre kotelezett ezek koziil barmelyiket alkalmazhatja illetve
a feltételeket sajat modszer alkalmazasaval is teljesitheti.

Ha dokumentum védelem sziikséges, akkor ezt még a megorzés elott el kell végezni, vagy
pedig olyan megdrzési modszert kell valasztani, aminél ez megoldott. A dokumentum
védelem lehet példaul legalabb fokozott biztonsagu elektronikus alairas. Ha az archivalas
miatt sziikséges elektronikusan aldirni az elektronikus szamlat, akkor megfelelé6 megoldas
lehet az is, hogy a szamlan, vagy tobb egylitt kezelt szamlan kertiil elhelyezésre egy
elektronikus alairas. Az elektronikusan aldirt szamlat nem sziikséges idébélyeggel is ellatni.

Kialakithat6 zart rendszeri megdrzés is, melynek alapelve, hogy gy keriil az elektronikus
dokumentum megdrzésre, hogy az adott informatikai megoldasban nem lehet elektronikus
dokumentumot mdédositani, torolni. Ennek kiépitése jellemzéen iddigényes, bevezetése
alapvetden fiigg az addalany altal hasznalt informatikai megoldésoktol.

A mego6rzés technikajanak olyannak kell lennie, mely biztositja az adattartalom
valtoztathatatlansagat és hosszl tavli megdrzését. Ennek a célnak akar az egyszer irhatd
optikai adathordozok is megfelelnek, de megtalalhatok 1ényegesen nagyobb tudast archivalasi
rendszerek is. Ha a jarvanytigyi helyzetre tekintettel jelenleg nem all rendelkezésre ilyen
eszkdz, akkor atmenetileg célszeri a megdrzendé dokumentumot legalabb két, eltérd
adathordozora elmenteni és késdbbiekben gondoskodni a hosszll tavii megdrzésrol.

Az archivalas gyakorisagat az adozonak kell meghatdroznia, a jogszabaly megengedi a napi,
havi, negyedéves vagy €éves archivalast is. Tehat akar kiépithetd olyan folyamat, melynek a

végét jelenleg még nem latja az ad6zo, hanem a kovetkezd hetekben fogja meghozni arrél a
dontést.

Az elektronikus szamla papiralapu megorzésének adohatosagi szankcioja

Abban az esetben, ha az adoalany az elektronikus szdmlakat kizarolag papiralapon 6rzi meg
(igy példaul az elektronikus szamlanak mindsiild, e-mailben tovabbitott PDF szamlat csak
kinyomtatva érzi meg), az Afa tv. elirasabal’? iitkozden jar el, ami miatt az adohatosag az
Art.13] rendelkezése™ értelmében mulasztasi birsagot allapithat meg. Az adohatosagnak a
mulasztasi birsdg megallapitasa soran figyelemmel kell lennie az adodigazgatési rendtartasrol
52616 torvényben meghatarozott méltanyos eljaras elvérel® és a kovetkezé eldirasokra. A
mulasztasi birsag kiszabasanal az adohatosagnak értékelnie kell

e az add6zo adozasi gyakorlatat, altalanos jogkovetési hajlandosagat,

e azadodzo jogellenes magatartasanak (tevékenységének vagy mulasztasanak) stlyat,
gyakorisagat, idOtartamat, tovabba

o azt, hogy az addzd, illetve intézkedd képviseldje, foglalkoztatottja, tagja vagy
megbizottja az adott helyzetben a téle elvarhato koriiltekintéssel jart-e el.

A koriilmények okszeri mérlegelése alapjan az adohatosag a mulasztas sulyahoz igazodo, az
adozasi érdeksérelemmel aranyos birsagot szabhat ki, illetve mellzheti a birsag kiszabasat. 16!
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Mindezeket figyelembe véve, fenndll a lehetdsége annak, hogy a veszélyhelyzetben
kibocsatott elektronikus szamlék papiralapti megdrzése esetén az adohatdsag a koriilmények
okszerti mérlegelése alapjan a mulasztasi birsag kiszabasat mell6zze.

Addlevonasi jog érvényesitése

Az Afa tv. el6irasai alapjan a szamla az adélevonasi jog targyi feltétele.] Abban az esetben,
ha az adolevonas targyi feltételét elektronikus szdmla képezi, elvarhatd, hogy az
elektronikusan alljon az ad6alany rendelkezésére. Azonban kizarélag olyan indok alapjan,
hogy az ad6alanynak az elektronikus szamla — az elektronikus megdrzési kotelezettség
megsértése miatt — papir alapon all a rendelkezésére, az adolevonasi jog érvényesitése nem

kifogasolhat6. Ha az ad6levondsi jog valamennyi torvényi feltétele fennall, az papir alapon
megOrzott elektronikus szamla alapjan is gyakorolhato.
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